UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PONG DA Poc 1ap — Tw do- Hanh phuc

QUY CHE
Phdi hop hoat dong giira chinh quyén va cong doan co s&
Cua Truwong Tiéu hoc Pong Pa - Nim hoc: 2018-2019
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé 61/0P-PP ngay 22 thang 10 nam 2018
cua Hiéu truong)

Nham dam bao su quan hé hop tic chit ché trong viéc thyc hién ké hoach nim
hoc, nang cao chat luong gido duc va dam bao quyén loi chinh dang cua can by, cong
chue, vién chire, nguoi lao dong (CB, CC, VC, NLD). Chinh quyén va Ban chap hanh
Cong doan co s truong Tiéu hoc Péng Pa thé hién su théng nhat giita Hiéu truong va
Cong doan theo nhitng diéu khoan dugc hai bén ban bac nhét tri thoa thuan nhu sau:

CHUONG I
NHUNG NGUYEN TAC CHUNG

Pi¢u 1. Moi quan h¢ giira Chinh quyén va Cong doan dua trén co sé Cong
doan la to chirc Chinh tri-xa h¢i rong lé6n cia Can bg, Cong chirc, Vién chirc va
Nguwoi lao dong. Cong doan c6 chirc ning:

- La dai dién va tap hop Nguoi lao dong tham gia quan 1y don vi.

- Cung voi Chinh Quyén chiam lo bao vé quyén loi hop phap chinh dang cua
Nguoi lao dong.

- Cuing v&i chinh quyén cham lo doi sdng vét chat, tinh than cho CB, CC, VC va
Nguoi lao dong, gitp ho gan bo vdi don vi, toan tam toan y trong cong tac dé dem lai
hiéu qua cao nhat cho don vi.

Qiéu 2. Chinh quyén khi thye hién chirc niing quan 1y ciia minh ma c6 lién
quan deén trach nhiém quyén lgi chinh dang cia CB, CC, VC va Nguoi lao dong
nhat thiét phai c6 sy phoi hop ban bac véi Cong doan trudng.

Piéu 3. Quan hé céng tac giira Chinh quyén va Cong doan duwgc xac lap la
quan hé hgp tac ton trong quyén doc lap ciia moi bén. Chinh quyén va Cong doan
Truong phoi hop hoat dong trén nguyén tic binh dang, ton trong, hieu biét va tao
moi dieu kién thuén lgi, ho trg' nhau thuc hién tot chirc ning nhiém vu ctia minh.

CHUONG II
NOI DUNG PHOI HOP HOAT PONG

Pic¢u 4. Nhiing cong viéc do Hi¢u truéng quyet dinh va Cong doan tham gia
¥ kién, ban bac bién phap thuc hiéc khi ¢é yéu cu.

1. Céng tic to chirc
a) Giao vién, nhan vién



- Tap hop ho so, danh gia toan dién hay ting mat d6i véi GV, NV.

- Phan cong chuyén mon, chu nhi¢m, xép thoi khéa biéu. Hiéu truéng thuyén
chuyén GV, NV.

- Du théo ké hoach nam hoc, so két hoc ki, téng két nam hoc.
- To chirc hoi dong nang luong, hoi dong ki luat, hoi dong thi dua khen thudng.

- Thuc hién cac ché do chinh sach vé tién luwong, nghi viéc, huu tri, nghi ho san,
nang lvong hang nam...

b) Hoc sinh
- T6 chire cong tac tuyén sinh.
- Bién ché 16p, cong bb danh sach hoc sinh theo 16p dau nam hoc.
- Giai quyét thic mic, khiéu nai ctia phu huynh hoc sinh.
2. Cong tac chuyén mon
a) Giéo vién, nhan vién
- Chi dao chuyén mon nghiép vu thuc hién nhi€ém vu cua nganh theo yéu cau cua
phong GD&DPT Quan Téan Binh.

- Kiém tra don ddc gido vién thuc hién ding quy ché chuyén mén, kiém tra gido
an, du gio tham l6p, danh gia phan loai gido vién vé chuyén mon.

- Phan cong gido vién coi thi, chim thi, t6 chirc viéc 6n tap va thi lai cho hoc
sinh.

b) Hoc sinh

- T chtrc 16p phu dao cho hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh gioi, to chirc
kiém tra dinh ki.

- T6 chirc va co bién phap dam bao trat tu ki ludt trong hoc sinh va vé sinh
truong 16p.

- Xép loai danh hiéu hoc sinh cudi hoc ki, cudi nam, 1én danh sach hoc sinh 1én
16p, luu ban, hoc sinh phai rén luyén trong he....

Diéu 5. Cong doan tham gia quan ly vé chuyén mon véi nhirng viéc sau

- Van dong gido vién thuc hién tdt nhiém vu chuyén moén dugc nha truong phan
cong, truong hop xét thay chua hop 1y c6 thé dé xuat y kién thay doi.

- Van dong gido vién tham gia day du cac 16p bdi dudng thudng xuyén theo quy
dinh ciia BO GD — DT.

- Van dong gido vién chd nhi€ém quan tam dén hoc sinh ca biét, hoc sinh yéu
kém, hoc sinh thuong bé hoc.

- Van dong gido vién tich cuc tham gia phong trao viét sang kién kinh nghiém,
du gid tham 16p, rén luyén nang cao tay nghé.

- Xay dung co sd vat chat:

+ Tu sira co s& vat chit truong 16p, trang bi sam sira thiét bi, d6 dung day hoc.



+ Quan 1y tai san khong dé mat mat hu hong.

- Cong doan lang nghe ¥ kién cua Cong doan vién trong viéc xay dung co so vat
chat dé tham gia y kién véi Hiéu trudng nham dép tmg yéu cau phuc vu tot cho viée
giang day.

- Cdng tac tai chanh:
+ T4t ca cac quy trong nha truong déu do thu quy git tién mat hodc giri kho bac
nha nudc theo quy dinh cta cap trén.

+ Quy co s& vat chét, quy lwong do Hiéu truong quan 1y déu phai dugc cong
khai tirng thang trudc Hoi dong gido duc nha truong.

Di,éu 6. Nhirng cong viéc Hifu truéng va Cong doan cung lam: Xem Xét va
gidi quyet cac quyen lgi lién quan den CB, CC, VC, NLD

- Hiéu truong va Cong doan du thao cac ti€u chuan thi dua, cac bién phap dénh
gia thi dua va t6 chuc cho CB, CC, VC, NLb dang ky thi dua.

- Hiéu truéng, Chu tich Cong doan va Ban thanh tra nhan dan tim hiéu va giai
quyeét cac khicu nai to cdo cua CB, CC, VC, NLb

- Hiéu truéng va Chu tich Cong doan tong két cac phong trao thi dua, nhan dién
hinh ti€u ti€n, phat huy sdng kién kinh nghi¢m va ban bac van dé khen thuong tap theé,
ca nhan cua don vi .

- Hiéu trudng va Chu tich Cong doan van dong va tao diéu kién d¢é CB, CC, VC,
NLD tu hoc ty rén nang cao trinh d§ van hoa va chuyén mon nghiép vu.

-. Hiéu truéng va Chu tich Cong doan thyc hién tot ché d6 bao hiém xa hoi va
cong tac bao ho lao dong.

- Bam bao viéc hop HDGD dinh ki it nhat 2 thang mot lan.

- Hiéu truong va Chu tich Cong doan to chirc t6t Hoi nghi CB, CC, VC, NLD
dau nam hoc.

Pi¢u 7. Nhirng viéc do Cong doan quyét dinh Hiéu truwéng tao dicu kién,
giam sat thyc hién. Cing co va xay dung to chirc Cong doan

- C6 chuong trinh hoat dong Cong doan nam hoc, hoc ky, thang.
- Hop BCH Céng doan va t6 truong Cong doan mdi thang mot 1an.
- Piéu hanh t6 Cong doan mdi thang hop maot 1an.
- T6 chirc ki niém 20/10; 20/11; 8/3 va to chirc Pai hoi Cong doan.
1. Ban thanh tra nhan déan
Cong Poan gi6i thidu ngudi c¢6 du tiéu chuan dé Hoi nghi can bd cong chirc bau
vao Ban thanh tra nhan dan va Chu tich Cong doan hudéng dan Ban thanh tra nhan dan
hoat dong.

2. T6 chirc van dong thuc hién cong tac xi hdi do Cong doan cap trén chi dao.

3. Té chirc van dong CB, CC, VC, NLD tham gia cac phong trao mang tinh xa
héi rong 16n do Cong doan cap trén va nganh phat dong.



4. Chiim lo doi song vat chat va tinh than cho ddi ngii
- Van dong CB, CC, VC, NLD tham gia day du bao hiém vy té, bao hiém tai nan.

- Pho bién céc ché do chinh sach lién quan dén quyén loi va nghia vu cia CB,
CC, VC, NLD.

- Pong vién CB, CC, VC, NLD thuc hién nghiém tic chinh sach dan s ké hoach
hoa gia dinh, phong trao phu ntr hai gioi, gia dinh nha gido van hoa va phong trao van
nghé, thé duc thé thao.

- Xay dyng quy tuong trg, quy hoc bong Nguyén Ptrc Canh va té chirc tham hoi
CB, CC, VC, NLb gap kho khan hoan nan.

- T6 chitc tham quan du lich hé.
5. Tai chinh
- Cong doan quan ly cac ngudn thu, chi cac khoan quy tu co, quy Cong doan
phi. Hang thang déu cong khai tai chinh trudc Hoi dong su pham.
- To chirc dy toan, quyét toan quy Cong doan day du, ding han va thyc hién
cong khai tai chanh quy Cong doan 4 1an/ ndm.
CHUONG 111
PHUONG THUC PHOI HQP THU'C HIEN
Piéu 8. Thuc hién din chii trong don vi

- Khi xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac hoc ky, namhoc va dai han cia
don vi Chinh quyén s& cung cip du thao dé BCH/CD nghién ctru va chuan bj ¥ kién
dong gop.

- Khi can thiét Cong doan Truong sé tf) chirc d6i thoai gitra tap thé CB, CC, VC
va nguoi lao dong cua don vi voi Chinh quyén dé giai quyet cac van dé lién quan dén
quyén, nghia vu va loi ich ctia ngudi lao dong.

- Chinh quyén va Cong doéu} Truong co trg’lch nhiém chuan bi ndi dung, td ch{rc
Hoi nghi CB, CC, VC, NLDP vao dau nam hoc d¢ CB, CC, VC, NLD tham gia y kién
x@y dung cac ndi dung cua Hoi nghi cling nhu cac van d€ quy dinh cua quy ché thuc
hién dan chu trong hoat dong cua don vi; sau d6 chi daoN, thqeo doi, kiém tra viéc thuc
hién Nghi quyét cua Ho1 nghi dé ra theo chlrc ndng ctia moi t6 chuec.

7 - Chinh quyén c6 trach nhiém t6 chic, Cong doan Truong co nhiém vu phdi hop
to chirc thyc hién, tham gia gidm sat, tham gia kiém tra cac ché dg theo quy dinh cua
Phap luat nhu :

+ Quy ché thyuc hién dan cha trong don vi.

+ Quy ché cong khai tai chdnh va nhimng viéc CB, CC, VC, NLDP phai duoc biét.

+ Péanh gia xép loai cong chirc, vién chirc hang nam.

+ Cac vi¢e lién quan dén ché d6 Chinh sach va phuc lgi da ban hanh.

Picu 9. T6 chirc quan 1y phong trao thi dua



- Hi¢u trudéng c6 trach nhiém td chire, chi dao céc phong trao thi dua ctia don vi.
Sau khi ban bac voi Cong doan Truong, Hi€u trudng quyét dinh muc tiéu ndi dung, ché
do khen thuong va phdi hop voi Cong doan Truong tong ket danh gia phong trao,
quyét dinh khen thudng cac ca nhan va tap thé dat thanh tich xuat séc.

- Cong doan c6 trach nhiém dong vién, gido duc quan chung hiang hai thuc hién
cac muc tiéu, dinh muac dé ra, t6 chirc phat hi¢n va nhan dién hinh tién tién, van dong
tap thé nghién ctru tng dung céc sang kién kinh nghiém vao giang day va cic mit cong
tac kip thoi ¢d vii cac ca nhan va tap thé tién tién nhat ctia phong trao.

Picu 10. Cong tac kiém tra giam sat va bao vé quyén loi hop phap, chinh
dang cham lo doi song Ngwoi lao dong

- Chinh quyén va Cong doan cing c6 trach nhiém phd bién day du, kip thot cac
ché do, chinh sach ctia Nha nudc, ciia Nganh dén Nguoi lao dong dé quan chung theo
doi, gidm sat thuc hién.

Cong doan duogc tham gia cac Ho1 déng cua don vi nhu:
+ Hoi dong xét nang ngach, nang bac luong.

+ Hoi dong Thi dua.

+ Hoi dong ky luat.

+ Hoi dong phan phdi phuc loi.

- Viéc tham gia cac hoi déng trén véi tu cach 1a dai dién do td chirc cua nhiing
Nguoi lao dong. Khi ban vé nhiing van dé€ co6 lién quan tryc ti€p dén quyén va loi ich
cua Nir CB, CC, VC, NLb thi moi Truong ban nir cong cung tham gia.

- Cong doan Trudng t6 chic kiém tra viée chap hanh cac ché do chinh sach Phap
luat vé hop déng lao dong, cho théi viéc, bao hd lao dong, tién lvomg, thuong. Bao
hiém xa hoi, sir dung cong trinh phuc lgi va cac ché d6 chinh sach khac lién quan dén
nghia vy, quyen loi ich hop phap cua Nguoi lao dong. Thu truong dap ung moi yéu
cau cua viéc kiém tra va xem xét giai quyét nhimg kién nghi ciia Céng doan co s.

- Can cit vao Phap 1énh, Nghi dinh thanh tra va huéng dan nghiép vu cta hé
thong thanh tra Nha nudc va cac cap, Ban chap hanh cong doan co s¢ chiu trach nhiém
chi dao hoat dong Ban Thanh tra Nhan dan.

- Ban chép hanh Cong doan Trudng ban bac véi Hiéu trudng to chuc lap Ké
hoach va st dung kinh phi ngoai ngan sach cua don vi. Thu truong cung voi Cong doan
Truong quan 1y va st dung Cong trinh phiic loi Tap thé theo ding Phéap luit va Nghi
quyét cua Hoi nghi CB, CC, VC, NLP.

Piéu 11. Xay dung bd may t6 chirc

- Khi x@y dung quy hoach Can b cong doan, cong doan Truong c6 trach nhiém
tham khao y kién cua chinh quyén va nguoc lai khi xay dung quy hoach Can b quan ly
Chinh quyén cling tham khao y kién cua Cong doan.

- Chinh quyén tao moi dicu kién thudn lgi dé Ban chap hanh Cong doan duwoc
tham dy cac 16p boi dudng vé cong tac Cong doan (khi duoc tri¢u tap) .



Piéu 12. Pam bao diéu kién, phwong tién lam viéc cin thiét cho hoat dong
Cong doan

- Chinh quyén c6 trach nhiém cung cip cac phuong tién lam viéc va tuy kha
nang kinh phi d€ can do6i ho trg dinh ky hang quy cho Cong doan Truong hoat dong co
hi¢u qua.

- Cac Uy vién BCH/CB l\(hi duoc triéu t'glp di hop, du Ho1 nghi, H6i thao, du Dai
hoi ... dugc Chinh quyén tao di€u kién theo ché do hién hanh.

DPieu 13. Le loi lam viéc

- Méi can bg, cong chirc, vién chirc phai c6 ké hoach thyc hi¢n hoan thanh tot va
hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao, néu cd vudng mac phat sinh lién quan dén
viéc khong hoan thanh nhiém vu phai béo cdo Hi¢u trudng kip thoi.

- Chap hanh nghiém chinh gio giac 1am viéc, hoi hop tai truong va thoi gian di
cong tac ngoai nha truong; khong di muodn, vé sém; khong cat xén, don tiet; khong
lam viéc riéng; khong str dung dién thoai trong gio 1€n 16p.

Thot gian lam viée tai truong quy dinh trong gio hanh chinh:
Budi sang: tir 7:30 dén 11:30
Bubi chiéu: tir 13:00 dén 17:00

(Tdt cd cde CB,CC,VC, NLP nha truong phdi c6 mdt trude gio lam viée 10 phit.
Riéng Bao vé truc ludn phién dam bao co mat 24/24 )

- Chap hanh nghiém chinh su phan cong cong viéc cia nha truong theo nguyén
tac: cap dudi phuc ting cap trén. Khong khiéu kién nic danh, vuot cap; khong phat
ngdn bira bai hodc c6 hanh dong 1am anh huong dén uy tin cua dong nghiép va caa
nha truong.

- Trang phuc CB, CC, VC, NLP khi dén truong lam viéc phai gon gang, lich
su, diang phong cach nha giao va phu hgp véi nhiém vu chuyén mon cua tung thanh
vién; tac phong di diing, néi ning nghiém tic, nhe nhang, thuc su 1a tim guong sang
cho hoc sinh noi theo.

- Khong ubng rugu, bia; khong hut thude 14 trong gid 1am viéc; khong tham gia
céc té nan x4 hoi dudi bat ky hinh thirc nao; thyc hién nghiém tic viéc deo phu hi¢u
cong chirc khi thi hanh cong vu va giao tiép.

- Thudng xuyén néu cao tinh than canh giac va kip thoi dau tranh voi nhimng biéu
hién tiéu cuc; ludn xay dung va giit vimg doan két ndi bd co quan va noi gia dinh cu
trd; giup d& 14n nhau ciing hoan thanh tét nhiém vu.

- Ludn yéu thuong, ton trong hoc sinh, khdng vi pham dén than the va nhan
cach hoc sinh. Cu xir Vi ddng nghiép phai than 4i, doan két. Vi cha me hoc sinh phai
té nhi, lich sy. Khéng st dung nhitng ngdn ngir thiéu van hoa lam anh huéng dén nhan
cach nha gido.

- Phai c6 tinh than trach nhiém va c6 ¥ thirc bao vé cua cong va tiét kiém dién,
nuée. Quan 1y, sit dung tai san, phuong tién phuc vu cong tic dam béo an toan, tiét
kiém chéng lang phi.



- Céan b9, cong chtic, vién chirc nghi viéc riéng phai bao cao truc tiép Hiéu
trudng va sau do gui don xin phép. Trong don xin phép phai ghi rd cu thé 1i do nghi.

TO CHUC THUC HIEN

’ Diéu 14. Ban quy ché nay duoc phd bién cho CB, CC, VC, NLD trong don vi
va bat dau thyc hién tir ngay 22 thang10 nam 2018.

Diéu 15. Ban quy ché nay duogc bd sung, sira doi va diéu chinh khi can thiét.
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